DOSSIER TECHNIQUE
e D’ORGANISATION D’UNE
AR MR MANIFESTATION
SUR LE TERRITOIRE
Vi doSant A DE LA COMMUNE

Tél. : 0262 58 88 60

Mail : sports@saint-andre.re DE SAINT-ANDRE

Cadre reservé a I'administration

Date de réception : / / Réf. : MANIF /2022 /

IMPORTANT : Dossier a retirer sur le site internet de la ville (www.saint-andre.re) et a retourner en Mairie

Le présent imprimé vient en complément de la programmation annuelle établie par I'organisme demandeur :

LE DOSSIER EST A RETOURNER IMPERATIVEMENT 90 JOURS AVANT LA MANIFESTATION,
ACCOMPAGNE DES DOCUMENTS DEMANDES.

Un avis sera obligatoirement retourné au demandeur et servira d’autorisation au déroulement de la manifestation.

L'augmentation importante des manifestations se déroulant sur les différents sites sportifs et lieux publics de la
Commune, améne la Municipalité de Saint-André a adopter la mise en place d’un dossier d’organisation devant permettre :

L'utilisation rationnelle des différents sites sportifs de la Commune
La planification des différentes manifestations
Le soutien logistique des services municipaux

La gestion des ressources humaines

Y V V V VY

Le contréle des différentes démarches d’organisation (autorisation - assurance - sécurité - mise en place d’arrétés...)

Les partenaires sportifs (associations - ligues - comités - organismes divers) souhaitant organiser une manifestation a
caractére sportif sur le territoire de la Commune de Saint-André devront adresser la demande en utilisant le présent formulaire
(exception faite pour les Championnats en sports collectifs dont les calendriers devront étre adressés au service des Sports avant
le début des rencontres).

Le maire
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I. DESCRIPTION DE LA MANIFESTATION

1/ Intitulé de la manifestation.

2/ Période envisagée pour la manifestation (Préciser : Jour(s) - Date(s) - Heure(s).)

3/ Lieu de la manifestation et public attendu.

4/ Identité de 'organisateur.

*  Personne Physique

NOM & et cseeeeeereeeeeeesnesneeresnessessnessessessesessess PEEIIONMN 2 tttiiiiieiineeitieneeneineeseeseesseseeseeesessessessessesssssssssssssssssssasssssnssessnssnssessensonsennes

Adresse :

Tel : / / / / A /=11 O (- BSOS

* Personne Morale

DENOMINATION © 1.ititeietite sttt st st et s et et se ettt se s bt se e sesere se s seseres0 e sessue s0e 0020t o0 s00 20 s 00 900 20t 00 e 905 20t 00 1 000 s 41 4 000 s a0 000 s ar 00 ssseresaesessussassessrssnsnns
AATESSE AU SIEEE : .cviieeceeeeetit it ete et e eee ettt st e seesee et vetesbe st e ssesesaessesabssbesea seesessasbesabeateaee se s sessnssesohe a2 sessessesbesses ot e aea ee s s sessesabsataseesnnsesbessrsmtesreseesnnns
NOM U FEPIESENTANT IEGAN & ..ooeeceeeeete ettt et e e et ta ettt eevesee st e s basebesteeeesessensassrsssestesee e s ssessrsate st seesensassessrsssesseseensasensrssre st seesenns

Tel : / / / / S MAIL 2 e ereeeeses oo @ et eee e e e ee e e eeaaee e eetraeeeereeeeeenns

*  Personne déléguée au suivi de la manifestation

NOM & et sresereceresreseseeenesenessnesseesressoss PTEIIONMN © tiitieieeieeiettieeeeeeetesrsseeeseessessssesseesressssenseesssssssnssessesssessssensessssssnnsesns

Tel : / / / / S MAIL 2 et ereeeesesennnen e @ e eer e ee e eeaaae e eetraeeeereeeeeeans

Préciser le cadre juridique :

O Association dont le siége social est a Saint-André

O Association dont le siége social est situé ailleurs = PréCiSEr 1€ lIEU : ... eveeeeeeereceieeee et seraee s seeseraseeseseesesassenesessssesessesesasesrees
O Ligue ou Comité

CIAULIES (A PrECISEI) ueveeeereenreierieeeeeressessesesessesssssssassasessessessessssessessesssssnssssasesss ssessessesessesses sessesasessessesse ssesessessessesses sosasessesasssesnssnssessssssses

5/ Nature de la manifestation :

0 SPORTIVE O FESTIVE
O CULTURELLE 0 COMMERCIALE

[T AUTRE (3 PIrECISEI) .uuveeiceeeveee et eseteee e eetite e esessaseeesesesesssseseassee s stssessesssssessesess st e sensssssesensssseesessss st sessnsssssensns st sensns st sensnssss sensesssssessnssessensnsen
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RENSEIGNEMENTS OU DOCUMENTS A FOURNIR :

O Manifestation avec inscription payante : COUL : ....cceouueueerrereererserueserserseaesnesasnes
O Gratuite

O Assurance souscrite couvrant la manifestation

O Manifestation a I'initiative du club

O Manifestation en relation avec une ligue ou UN COMILE 3 PrECISEY : .......uuvereeeereerereererereereseesssesessesessssssessesessssesesnsessssssessssnens

O Budget consacré a la manifestation : .........ccceceeeeveerereereeeerereennnn €
DONL ....oeeeeeeeeetecerereereseeseneneenennenn € SUDVENtiON / Sponsoring (Produits)
Dont ....ccceeeereereerecreenenenne e € Autofinancement

DOoNt ....coveveeereereereeneneenennenennee € D€ Charges en récompenses

Pour les manifestations sportives :

O Manifestation pour public licencié - Effectif attendu : .............c.ccueuuu..........Participants
O Manifestation pour public non-licencié - Effectif attendu : ............ccoceeueueu.n........Participants
O Manifestations pour les deux catégories - Effectif attendu : ............c..cceceeveeene.......Participants

¢ Pour les manifestations se déroulant sur la voie publique, fournir en annexe les parcours ainsi que le plan

d’organisation matérielle permettant I'établissement de I’arrété municipal.

6/ Présentation du projet et chronologie détaillée de I’événement et descriptif précis des animations prévues (cette rubrique
peut faire I'objet d’un document annexe)

7/ Sites précis concernés (ces informations doivent étre précisées sur les plans demandés)
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8/ Défilé :
[HNEraire EMPIUNTE EF NOTAIMES t.....oo oottt ettt et et e se st eve et e see e s sasere st e seeseesen s ssassreseeseesensessassrssesese seesensnssaserssreseesesensensaserssneseen

9/ Précisions relatives aux dates et horaires

- Montage de la logiStiqQUE : ..ot et s e
- Démontage de la logiStiQUE : ....eeee ettt e sre e
- Ouverture et fermeture au PUBlIC : .....coovevevieeeeceeeeeee e

9-1/ Vous sollicitez une interdiction de stationnement

Nom des voies de circulation ou parkings Dates Horaires

9-2/ Vous sollicitez une interdiction de circulation

Nom des voies de circulation Dates Horaires
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O Projet N° ............. de la programmation 202.....
O Action non programmée

LOGISTIQUE

1/ Matériel demandé (cette rubrique peut faire I'objet d’'un document annexe)

NATURE DE L'INTERVENTION DEMANDEE Nombre Service Réservé aux
(Type de matériel) divers Services
AVIS DE LA LIGUE OU DU COMITE

O Favorable

[T NON FAVOTADIE (MOLI) ¢ a.uuoeecererieieceirecneesessessesseseseseeseosesnesessssessesses sessss sosssesse sve ssessssessessesses sos sosssessessesssssssessossensas sos sressssnessessens
Date : / /
Signature :
Cachet :

AIDE SOLLICITEE AUPRES D'UN AUTRE ORGANISME : (a préciser)

Service des Sports de Saint-André
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2/ Aménagements spécifiques : (I’ensemble de ces aménagements doit figurer de maniére précise sur les plans demandés)

2-1/ Gradins 0O oul 0O NON

Si OUi, NOMDIE E PIACES ASSISES : ..eveeeeieieeceuirireeteceeeee ettt ete et e seesea e stsssbestesaeseeseasessssasasseseesessessassrssbesteseesessesbessrsstesse seessssesbeserssbaseeseesnnsessrsarean

(Transmettre les PV de conformité et/ou de vérification des structures ainsi que I'attestation d’assurance et I’extrait K/bis (de moins de 3 mois) ou statuts du
prestataire)

2-2/ Scénes, podiums 0O oul 0O NON
Si oui, sont-ils accessibles au public ? 0O oul 0O NON

2-3/ Barriéres 0O oul 0O NON

Sioui:
TYPE AE DAITIEIES & ..ottt e ettt ee et e e s ereer e sv e seese e s sa s sasse e st se s s snssassrsaeeseese s s bessassee st seesensensessansee et eseesensmnsassrssee seenennes
NOINIDIE & ettt cte et e ee ettt ete et e st e se e ses et abe st e s2eseeses s tesareseesee sessssessessesaeeseesensss besaes ot e saa se s s sesbes a2 s ot e ae e se s s e s aes et e aea seesensessessrsaraseeseannnn

LONGUEUN tOTAIE NECESSAINE : ...oeceeeeiteeeete et ce ettt e e e s e se e tareebe st e seese e e s tessrssbesteseesensessassrsase st seesensesbessbsaaeseesensessassrsars st seesennnnsessreseas

2-4/ Décors, écrans de projection 0O oul 0O NON

ST OUIL, AESCIIPLIf ¢ oottt ettt e e se ettt er e et e eeese e e s sa s sr e see seesensessassassee st sesensnssassreseeseesensessessasansse s oeesensessnssasseeseesensensnssrnsassneseesennennes
LES MATEIIAUX ULIHTISES & .oeeeeeeiceeceecee ettt ettt ete et sresresbe e v s e s e s e s besbes s s s st s e e s e s e sesseeseeseastassasessnesssssssasstssessreshssrssrssrssrnsrssesbensennes

Avez-vous prévu des précautions anti-feu ? 0O oul 0O NON
ST OUI, [ESQUEIIES  «.eevre ettt et ce ettt ee e ce e et saseas v e st e ee e e ssassre st seesen s sessessesseeseesessensansessee et ses e senbessasara et seenensensessrssreseeseenensnnraneneen

2-5/ Maneéges et structures gonflables O oul 0O NON

2-6/ Autres aménagements 0O oul 0O NON
ST OUI, [ESQUEIS : ettt ettt et e st eee ettt st e st e seesee e st savesbesaesesestassesebeateaea seesensassesobssaeaeesen et besaes et s ot ae e sensnsbesebsabasee e s bessnssrsabeseesenssnnas

m Transmettre impérativement les documents demandés en annexe

3/ Vous utilisez une sonorisation Ooul 0O NON

Si oui,

HEUIE A€ AEDUL 0'EMISSION : ...ceeeieeieeie et cee ettt e sttt st e s atve st e se s ave st ses st et ses et et ses et st sessss st s0ssss et e s0asss et senssser sessss et seessssrsaesssssrssesnssresesnsss
HEUIE A€ FIN A EMISSION 1 ..ottt ettt ettt et ettt et et ettt ettt st st s st 404 et 504t 444 s 50 S04 s0 04 ses b se s b sen et sesbntsessrasensrn s
NOM U PrESTALAINE UE SEIVICE : .oeeveiveieeierireireirivit sttt et et e e e e s e e s seeseeseeseeseesteseessessessasssssssrssrssrssrssrssrssrssesbessessesbesssnsensensensesessessesseens

4/ Besoins en raccordement électrique 0O oul O NON

ST OUI, COMDIEN Gttt seesvesssessesssesnvsssess PUISSANCE Ziiivvieeeseecvtisieseesseesasissseesesssessssessesssssssssssessesssssssssssessesssssssssssens
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5/ Vous disposez d’un groupe électrogéne 0O oul 0O NON

Si OUI, PIECISEZ & .uvuviveeeeceeeeeceietite et e eeeeeecetittreste st e seees s sars st e ssaseesessestessrsstesee seesessesaesoes st e ae e sess besbesoheaea se s sensesbes b2t aeeae e se e snssasbes et s aea aesensensesarssbaseeseernnn

lll.  AUTORISATIONS PARTICULIERES

1/ Vous sollicitez une ouverture tardive des bars : (Joindre une demande individuelle de chaque établissement)

0O oul 0 NON
Si oui,

Nom de I'établissement

Dates

Horaires

2/ Présence de stands de restauration

goul O NON

Si oui, joindre une demande écrite accompagnée de :
e L’attestation d’assurance du prestataire de service
e L’attestation de formation spécifique en hygiéne alimentaire
* Lesstatuts (pour les associations)
e L’extrait de K-Bis datant de moins de 3 mois (pour les professionnels)

3/ Buvettes :

Préciser 1€ tyPe de DOISSONS VENUUES : .....uoeveeieeeceeceeceereereeeeeeee et eeeeeee st e et e st e seeeresvesaesressesaseresrassssrssrssrssessessessensensensenssnseeseeseeseeseessessessessesses

4/ Quels moyens utilisez-vous pour promouvoir votre manifestation :

O Affiches (uniquement sur les panneaux électoraux)

O Distribution de tracts et flYers (PrECISEr [HRUX) : ..c.ccvuicecerieececceriee et eserire e et ete et e severe e esesere et e sessse st esessresseessss st esessrsasesensnsssesensasssesensnnssens
[T BaNdEroles (HEUX ©F AAtES) : ...c.cviiieiee ettt et et sttt se st st e s s st e sse s st e s e st essee st s essat ot s semsnt ot s e ssn s ot semsns ot sessms st sesmns st sessnnene s

DI AULTES & ettt et et ee s sae et e et st s se e s st sassa e st e st ses e msms e ot o0 ses emsas et a0 s o0 o0 se s s sms e s o0 o0 o0 s s ansbe s a0 o0 se s ensasar e et st se e s snssr e et e st s sennenn

5/ Avez-vous prévu des parkings pour le public ?

0O oul 0O NON
Si oui,

NOMDIE AE PIACES & .ttt ettt et e et ettt e et e eeese s et ate st e st e seees et srs st e st see e sessesbessae st e ee e sensesbesebs et a2 seesensesbesabsateseesessessessrssbsstaseanns
LIEU(X) 2 +veveeerirreteeesireeeesessseesesessseesesessse et eesssessesesssesse sensasas sensasssesensasseesensnsses sensnssss sessnsss oensnsos sensnsstsosensssssosesesssssesnssssseesnssssssesensesasesensesssesensesen
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(Indiquez sur un plan le(s) lieu(x) de stationnement)

6/ Si votre manifestation génére des déchets :

Vous devez prévoir des bacs pour le tri (cartons, papiers) et pour les autres déchets.

IV. SECURITE DE LA MANIFESTATION

SECOURS A PERSONNES

1/ Disposez-vous sur le site d’'un moyen d’alerte des secours (téléphone fixe ou portable)

0O oul 0O NON
Si oui,

NOM dU reSPONSADIE PrESENT SUI 1€ SIEE : ..uvvveeeeierieeieietit ittt et e e e e e et e se e se e st e seestestesaesvastaseessessessesrssrssrssrserssrnsrssrssrnsessensensennen

Son numéro de téléphone : / / / /

2/ Mettez-vous en place un dispositif de secours a personnes ? (obligatoire si plus de 300 personnes)

0O oul 0O NON
Si oui,

- Nom de I'association ou organisme assurant les secours a personnes : .....

- Nombre de véhicules de transport sanitaire (AMBUIANECE) ...t s r st s s s srs s s en st se s ennen
= NOMDIE A€ POSEE UE SECOUIS ...ttt e ettt e ee e ee e ettt sbe et e st e seesea s sssstesaeseeseasessrsarsste st seesensessessrsstaseesensesbessessrs st seesensssnsenen
- Nombre de secouristes ................

= NOMDIE B MEAECINS .eeveevierieetete e e et seese e st e st e st e st e st e see st esreerestestessesressssrssrssrssrssrssrssrsbrssessessensensensesssnsesessseseeseessessessessessesseen
(Joindre acte d’engagement ou convention signé passé avec I’organisme)

PREVENTION DES RISQUES D’INCENDIE ET DE PANIQUE
&
SECURITE DES INSTALLATIONS

3/ La manifestation a-t-elle lieu dans un établissement recevant du public (classé ERP) ?

0O oul 0O NON
Si oui,

= DESIGNALION AE 'ERP ...ttt ettt et e ee e e ettt st e stesaeseeses s et sbesteseesessesbesabesteabese sesssssasbessba et e seeses et bnsaes st s aa seesensesbrssraseeseesnnnns

- Coordonnée du chef d'établissement .....

= TYPE €L CAtEZONIE A 'ERP ..ottt ettt sttt se et sve st e et sve st e e v b e st se s vt st e s et st e e s srt et e sessre a2 sessnsab sessns et sessnserasensesaresasnssrasen
- L'établissement fait-il I'objet d'un cahier des charges ?
O oul 0 NON
Si oui, transmettre une copie.
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4/ Utilisez-vous des tentes, chapiteaux, structures gonflables ou autres, accessibles au public ?

O oul O NON
Si oui, superficie de chaque structure et effectif maximum du public admis dans chacune d’entre elles : ..........veeeeeeeeecveervernnnnen.

(Transmettre les PV de conformité et/ou de vérification des structures ainsi que I'attestation d’assurance et K/Bis ou statuts du prestataire)

5/ Avez-vous prévu de faire contrdler les installations techniques (€électriques, gradins, scénes, etc...)

O Par un technicien qualifié (Nom et qualité) ....

O Par un organisme de controle agréé (NOM € QUANILE) .......ccc.ouivecieeeieeieieeite sttt st et seter e s eevseesrs et st seseesst s ens st e s ens st e s enasees

6/ Avez-vous prévu un accés pour les personnes handicapées a I’ensemble du site ? (Indiquez ces accés sur un plan)
O oul 0O NON

ENCADREMENT DE LA MANIFESTATION

7/ La manifestation dispose-t-elle d’un service d’ordre ?
0O oul 0O NON

Si oui,

NOMDEE A’ AZENTS : ..evicieitite ettt st ite s vt e s et eteses b sreses s evesee s sre st sesare st sesers st sessrs st sesses ot sessnsasa sesses ot sesbeserasensssse sensssar sensnsssesensnssseseasnsen
NOM A€ SOCIELE A ZArIENNAZE : ..ottt sttt s tste s et et ese et sre st e se s ave st e e s are st e e s ere st e s sra st sessns st sesses et sessrs et sessnsatesenssseresenssserasens
AUAIESSE © .eeveeireceuiee st set et e seatteseu et sea b seu et ses s ses et seseue ses e ses 4 s0s e s 4 405 e 00 e 00 400 e 44 400 444 4ot 4 4844 bt 4t kb s s er s br e s s sre s sre e
NOM AU FEPFESENTANT : ....ocvicietite ettt st ite st et ese e sevstese e et sveses et evestesessrsste s srsaeesessrsasesesses et sensss st senses et sesses et senssssresensssssesensnsesesesssssessanes

N  A'AZIEMENT & .ot eee ettt et ite s et tre st et tte st e et ebesee b ebe st sesers st e s ere st sessse st sensesae e sesses ot sesses ot sesses ot senses ot senseseeesensesabasensss st sensnsareseesnnsrssennes

Le / /
L'organisateur
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DEMANDE D’AUTORISATION ET AVIS

1@ SOUSSIZNE (NOM = PrENOM(S) : veeveueviveeeeerireceeietireceeierereeeeesereeeeeseseeeeseseseseesssssssesessss st esessssesessssssssesensas st sensasasesensasssesensesseesensnsssssensesssesenn

ATESSE & oottt ettt etesaeer e b e sr s e s s s s et s s s s e a Rt st e st e st e st e st e seesheeheaheareaheah s er e b e SR e sR s ar s aRs bR s be s basbesbe s b s st nensen st seereeresens

Teél : / / / / GSM : / / / / FAX: / / / /

Agissant €N qUAIILE (FONCLION PIECISER) : ....curevrreecerreecereeecereeeser et et er et st e ettt se e e s st e ses st e ses st et st e ses st ess s st e sstasessaesessresessaesesstesenstesensresensnas

AU titre de (déSIZNAtioN dE I'OFZANISIMIE) & ....ecccuiriceecerireee ettt et ee ettt e esesareseesessss st e seassssresensas st esensasssesenbesssesensnsssesensnsssesensnssss sensensressen

Sollicitant auprés du Maire de Saint-André, I’autorisation d’organiser la manifestation décrite dans le présent document.

Je certifie I'exactitude des renseignements fournis. J'engage la responsabilité de I'organisme demandeur a ce que la
manifestation se déroule conformément aux réglements de la discipline en vigueur et aux conditions de sécurité s’y attachant
tant au plan du public, des pratiquants, de I'installation utilisée et du matériel demandé mis en place a cet effet.

- Autre(s) personne(s) a contacter pour renseignement complémentaire éventuel :

NOM = PréENOM & c.uoeeeeeceeceeceeeeececeeceeceeeeeseesreseeevesresressseressenennes 1€ 2 / / / /

NOM = PrENOM : .ot eresessae s esesnnenneens 1€ 2 / / / /
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., le

/

Signature et cachet

AVIS SUR L’'ORGANISATION DE LA MANIFESTATION DU : / /20
SERVICE CONCERNES DATE AVIS OBSERVATIONS SIGNATURE
N . / /20 J FAVORABLE
Service financier
O NON FAVORABLE
. . _/_ /20 J FAVORABLE
Service technique
3 NON FAVORABLE
/ /20
Cellule ERP - OJ FAVORABLE
3 NON FAVORABLE
. .. _/____/20__ | OJFAVORABLE
Police Municipale
O NON FAVORABLE
. . _//20__ | O FAVORABLE
Service économique
O NON FAVORABLE
. _/__/20__ | CJFAVORABLE
Service des Sports
3 NON FAVORABLE
S | /720 | OFAVORABLE
Service événementiel
J NON FAVORABLE
Service logistiqueet |/ /20_ | OJ FAVORABLE
gestion des salles J NON FAVORABLE
. ___/___/20__ | OFAVORABLE
Service culturel
O NON FAVORABLE
. . _/_ /20 J FAVORABLE
Service restauration
3 NON FAVORABLE
Service des affaires |/ /20___ | 0J FAVORABLE
scolaires J NON FAVORABLE
Service _/____/20__ | OJFAVORABLE
communication O NON FAVORABLE
AVIS DE LA COMMISSION ADMINISTRATIVE D’EVALUATION
0 FAVORABLE J NON FAVORABLE
DATE : / /
SIGNATURE DES MEMBRES
Le responsable du service ERP
Harry MAILLOT
DECISION DE L’AUTORITE
0 FAVORABLE 3 NON FAVORABLE

R ———
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DATE : / /20___

SIGNATURE ET CACHET

CADRE RESERVE A L’ADMINISTRATION

ANNEXE

PIECES A JOINDRE OBLIGATOIREMENT

- Attestation d’assurance (Spécifique a la manifestation)
- Statuts de I'association signés + déclaration INSEE
- Extrait de K-Bis de moins de 3 mois pour les entreprises
- Plan d’implantation des installations logistiques
- Itinéraire emprunté pour les défilés (plan avec sens de circulation)
- Demandes d’autorisations spécifiques (buvette, sonorisation, circulation, stationnement...)
- Demande de matériel (barriéres, podiums, scénes, tables, chaises...)
- Pour les manéges et structures gonflables :
= |’extrait de K/Bis du prestataire,
=  |’attestation d’assurance du prestataire,
= Attestation de conformité,

= Attestation de vérification pneumatique, électrique, hydraulique (pour les manéges uniquement).

= Attestation de bon montage (a fournir le jour du montage)
- Pour les sociétés de sécurités :

=  Copie de I'agreement préfectoral

=  Copie des cartes professionnelles

Copie des autorisations et/ou avis suivants :

» Des services préfectoraux pour :

Les feux d’artifice de type K4

Les manifestations aériennes (Aviation civile...)

Les manifestations sportives de véhicules a moteurs
Les manifestations nautiques

Utilisation du domaine public maritime (DEAL ou Etat)

» De la direction sécurité incendie pour :

7
0.0

7
£

La vérification des chapiteaux, tentes et structures gonflables

La conformité des installations destinées a la restauration

» Direction des Services Vétérinaires
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ATTENTION

La tenue de votre manifestation publique est assujettie a 'autorisation de la Mairie. Afin
de permettre une instruction optimale de votre dossier vous devez remplir
rigoureusement ce dossier et joindre les documents demandés.

Service des Sports de Saint-André Page 13




